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فصل اول

مفهوم ارائه

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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تعریف ارائه

•Ătv½v(Presentation)½¹¢âõĂzćwþÞùûwÊýû¹v¹ÿÈĉwúýû¹v¹āºùj
¢Åv)

•Ĉ¤éÿĈÝĀÑĀùv½Ăz¹¾åć¾òĉ¹Ătv½vĈùIøĊþí½¹ÜévÿĈùøĊăvĀ·ûj
ÛĀÑĀùv½¿vüă»ÿ*wĉÃwÆ³v¹Ā·Ăzüă»ÿ*wĉÃwÆ³v¹¾å¾òĉ¹ôê¤þù
øĊþí)

•Ătv½vÛĀÑĀùĈþÞĉówê¤ýv¡wÝĒÕvā½wz½¹ìĉÛĀÑĀù)

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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سیستم ارائه

•Ătv½vĂzûvĀþÝówê¤ývI¡wÝĒÕvĈú¤ÆĊÅĂzwÊùwzø¤ÆĊÅówê¤ývv¡wÝĒÕ
ûĀþÉ¹½v¹)

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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سیستم ارائه

•ø¤ÆĊÅĂtv½v¿v¾ÍwþÝ¾ĉ¿ôĊîÊ£āºÉ¢Åv5
–Ătv½vāºþþíÿówýwíĂtv½vāºþþí
–yÕw¸ùÿówýwíyÕw¸ù
–÷wĊ~

–ĂýwÅ½(Media)ówê¤ýv
–ÔĊ´ùówê¤ýv
–ôùvĀÝwz¾Ċ§m£Ĉæþù$¢ĉ¿v½w~wă#

•ÿ¹¡ÿwæ£ø¤ÆĊÅĂtv½vwzø¤ÆĊÅówê¤ýv¡wÝĒÕvûĀþÉ
(ÿ¹1ôùwÝĈöÍvø¤ÆĊÅĂtv½v$Ătv½vāºþþíÿyÕw¸ù#ûwÆývºþ¤Æă)

(ÔĊ´ù2Ătv½v½¹ø¤ÆĊÅIĂtv½v¢ÞĊ{ÕÿĂÞùw«ĈýwÆýv¢Åv)

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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سیستم ارائه

w{Ý¢Åv¿v÷wú£¡wĊÍĀÎ·ĈÎ¸ÉÿĈ¤ĊÎ¸ÉIûwÆývþÞĉĈ½¡6کانال
ĂÝĀú¬ù½wĊÆzāºĊ°Ċ~ćv¿v¾ÍwþÝĈÎ¸É(Ĉ¤ĊÎ¸ÉûwÆývĂí½¹ĈæĊÕ
¿vĂÊĉºývćvw£ĈîĉÀĊåćw«Ĉù¹¾Ċñ)

•ºýÿ½v¾åĂtv½vìĉºýÿ½v¾åyí¾ù¢ÅvĂí¿vºýÿ½v¾åćwă¾ĉ¿ôĊîÊ£ĉĂ¤åw
¢Åv5

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

ćwăºýÿ½v¾åyÕw¸ù āºþþí Ătv½v ćwăºýÿ½v¾å

ć¾Ċñ ÷wĊ~ ºýÿ½v¾åĈÊĉºýv ÷wĊ~ ºýÿ½v¾å

 ôĊö´£ ºýÿ½v¾å$ÀĊõwýj #÷wĊ~ ć¿wÅ ÷wĊ~ ºýÿ½v¾å

 ë½¹ ºýÿ½v¾å$wĉ ĈöêÝć¹ĀĄÉ #ÿ *Ċ~ Ä³ wĉ÷w Ĉĉv¾Ċ~ ÷wĊ~ ºýÿ½v¾å

Ĉ¤Å¾å ÷wĊ~ ºýÿ½v¾å
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سیستم ارائه

•½¹ø¤ÆĊÅIĂtv½vãºăIMwå¾Í÷wĊ~Ĉ¤Å¾åI¢ÆĊýĂîöz÷wĊ~¤ĉwĄýMwºĉwzĂz
Ĉ¤Å½¹ÿĂzĈùwú£ë½¹ÿ*wĉÄ³¹ĀÉw£Ătv½vôùwí¹¹¾ñ)

•wzĂ«Ā£ĂzĂîþĉvĂtv½vĈÝĀýFówê¤ýv¡wÝĒÕvE¢ÅvĈõÿMwå¾ÍìĉF¹ÈývEwĉ
ìĉFüåE¢ÆĊýĂîözĂtv½vøăFÈýv¹EøăFüåEÿøăF¾þăEĈùºÉwz)

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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انواع ارائه از نظر نوع رسانه

مثال نوع ارائه نوع رسانه
Ĉýv¾þ¸ÅĈùĀúÝ  ĈăwæÉ$ć½w¤æñ#  ½w¤æñ(Speech)

 I ûw¤Åv¹ I Ăùwý)))  Ĉ{¤í$ć½w¤ÉĀý#  ½w¤ÉĀý(Writing)

 I ĈÉwêý I Ð´ù ćwúþĊÅ))) ć¾ĉĀÎ£  ¾ĉĀÎ£(Image)

ĈêĊÅĀù Ĉ£ĀÍ  ¡ĀÍ(Voice)

 ûºz ûwz¿ I øĊùĀ¤ýw~(Body Language)ûwĉvĀþÉwý ¡v½wÉv I Ĉ¤í¾³(ā½wÉv ā½wÉv ÿ ¢í¾³
 I ûºĊÉĀ~ Ãw{õ I çwÕv üĊtÀ£))) ĈÊĉwúý  iĈÉ(Object)

ĈúöÝ ü¤ù(wúþĊÅ I ĈÎÎ¸£ Ĉýv¾þ¸Å I ĈþåĈ{Ċí¾£ýwÅ½ ÿ¹ ¿v ÈĊz wĉ ÿ¹Ă
÷wĄõv I Ĉ³ÿ I ÷ÀĊ£Āþ Ċă I çv¾Év ÿ))) þÉwý ĂýwÅ½ wz Ătv½vĂ¤·w wýÌ¸Êù

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 
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عوامل مؤثر در ارائه

•ÿ¹Ă{þ«ĈÅwÅv¾ăówê¤ývºþ£½w{Ý¿v5

–¢ĊSúí5½vºêùĈ£wÝĒÕv¢ÅvĂí½¹ìĉĂtv½vĂzyÕw¸ùā¹w¤Å¾åĈù¹ĀÉ)

–¢ĊæĊí5ôùwÉ¢ĊæĊíIĈýwz¿¢ĊæĊíć½ĀÍ$ĈöîÉ#ÿ¢ĊæĊíĉvĀ¤´ùĈ¢Åv)

•ôùvĀÝ¾§où½¹¢ĊSúíÿ¢ĊæĊíĂtv½v

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

Átv½v ćvĀ¤´ù ć¿wÅ ā¹wùj ¡wýwîùvĂ ÁĂtv½v ãºă ÿ āÀĊòývÁāºþþí Ătv½v

ÁĂtv½v Ĉîúí ¡wýwîùvÁĂtv½v ¶ĉ½w£ ÿ ûwù¿ÁyÕw¸ù

ÁĂtv½v ćwĊåv¾â«ÁĂtv½v ûwîù ÁĂtv½v ÛĀÑĀù

ÁĂtv½v ûwz¿ ÁĂtv½v ¡ºù ÁĂtv½v ÛĀý

ÁĈÝwú¤«v ÜÑÿ Ătv½v ÔĊ´ù$ Ić¹wÎ¤év IĈÅwĊÅ IĈòþă¾å ¾Úý¿v# )))
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ویژگی های ارائه کننده

•Ătv½vIāºþþíôùwÝĈöÍv½¹ø¤ÆĊÅĂtv½vā¹Āzÿćv½v¹¡wĊÍĀÎ·¾ĉ¿v¢Å5

•¢·wþÉyÕw¸ùÈêý½wĊÆzĈÅwÅv½¹ó¾¤þíĈúíÿĈæĊíĂtv½v½v¹¹)wzüĉv
¢·wþÉ¶Åw~ÈÅ¾~ćwă¾ĉ¿ćv¾zĂtv½vāºþþíüÉÿ½Ĉù¹ĀÉ5

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

•yÕw¸ù ćv¾z ûºÉ ôtwé ¢Ċúăv•w¬Ċz yÎÞ£ ÷ºÝ •Ĉ³ÿ½ Ĉñ¹wùj(ĈúÆ«

•½¹ ¢ýwùv ÿ ¢évºÍ ¢ĉwÝ½Ătv½v •yÕw¸ù ÜÑÿ ¿v ¢·wþÉ•tv½v ÛĀÑĀù ¾z ÔöÆ£Ă

•¢·wþÉ½v ĈÝwú¤«v ÿ ĈÞĊ{Õ ÔĊ´ù ¿vĂtv •ć¾Ċñ½wîz ¡½wĄùĂtv½v ĂýwÅ½ ²Ċ´Í •¢Å½¹ ãºă ÿ āÀĊòýv

•Ătv½v ÛĀÑĀù wz Ô{£¾ù ¡wÝĀÑĀù wz ĈĉwþÉj•û¹Āz èĊé¹

oKºývºz ºăvĀ· Ĉù ĂýĀò¯oKºývºz ¹½v¹ ¿wĊý Ă¯oKºýv¹ Ĉù Ă¯ yÕw¸ù

oKºývºz ºăvĀ· Ĉù ûvÀĊù Ă¯ ĂzoKºývºz ¹½vºý ¿wĊý Ă¯oºăvĀ· Ĉù Ă¯Kºývºz

oK¢æñ ºĉw{ý Ă¯ ¿v ÿ ¢æñ ÿv Ăz ºĉwz Ă¯¿v
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ویژگی های مخاطب

•yÕw¸ùĂtv½v½¹ĂÆĉwêùwzÜÑÿĂtv½vāºþþí¢{ÆýĂzÛĀÑĀùIĂtv½vĈùºývĀ£
½¹Ĉîĉ¿vĂÅÜÑÿ¾ĉ¿ºÉwz5

•yÕw¸ùĂtv½vºĉwzćv½v¹¡wĊÍĀÎ·¾ĉ¿ºÉwz5

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

V²ÖÅ v¾å V²ÖÅ øă V²ÖÅ ¾ĉ¿

Áāºþþí Ătv½v ¿v ¢·wþÉ ü¤Év¹Á÷¿đ ĂĊõÿv Èýv¹ ôévº³ ü¤Év¹Á Ĉ³ÿ½ Ĉñ¹wùj ü¤Év¹–ĈúÆ«

Áw¬Ċz yÎÞ£ ü¤Évºý ÁĂtv½v ¢Ċúăv ë½¹ Á¢Å½¹ ãºă ÿ āÀĊòýv ü¤Év¹

Á÷wĊ~ ¡wùÿÀöù ü¤Év¹ÿ ë½¹ ÿ ÷wĊ~ ôĊö´£ Ić¾Ċñ * ÷wĊ~ Ä³ wĉ

Áÿ ¾{Í I¢é¹ ü¤Év¹ÿ ë½¹ ÿ ÷wĊ~ ôĊö´£ Ić¾Ċñ ÷wĊ~ ½¹ çĀÉ ów³ üĊÝ ½¹ *÷wĊ~ Ä³ wĉ
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ویژگی های موضوع و نوع ارائه

•ÛĀÑĀùĂtv½v$āÂĉĀz½¹¡đĀêùĈúöÝ(Ĉþå#ºĉwz¡wĊÍĀÎ·¾ĉ¿v½v½v¹zºÉw5

•ĂzôĊõ¹¾Ċ§m£ÛĀýĂtv½v½¹¢ĊzĀöÖùIĂtv½v½¹xw¸¤ývÛĀýĂtv½vºĉwzôùvĀÝ¾ĉ¿
v½½¹¾Úý¢å¾ñ5

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

ÁĂtv½v ÔÅĀ£ ĂÕw³v ôzwéāºþþí ÁüÉÿ½ ÿ Ì¸Êù ûvĀþÝ ü¤Év¹Á½w{¤ÝvĈúöÝ(Ĉþå

Áûj Ătv½v ćvĀ¤´ù ć¿wÅ ā¹wùj ¡wýwîùvÉwz øăv¾åº Á÷ĀöÞù ĂÖĊ³ ÿ ¹ÿº³ ü¤Év¹ÁĂtv½v ¢ĉĀõÿv

ÁÉwz üîúù IüĊÞù ĈÝwú¤«v ÔĊ´ù ìĉ ½¹ ûj Ătv½vº Áāºþþí Ătv½v ĂéĒÝ ¹½ĀùÁĂÞùw« ćv¾z ćºþù¹ĀÅ

•½v Ĉîúí ¡wýwîùv ÿ vĀ¤´ù ć¿wÅ ā¹wùj ¡wýwîùvĂtv •yÕw¸ù ÜÑÿ •Ătv½v ûwîù•Ătv½v ãºă

•½wÚ¤ýv ¹½Āù Ă¬Ċ¤ý•tv½v ÔĊ´ù ĈÝwú¤«v ÜÑÿĂ •Ătv½v ÛĀÑĀù•tv½v ¢Í¾åĂ
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انگیزه ها و اهداف ارائه

•ć¿wÅvº«āÀĊòývìĉôúÝÿãºă¿vûjIôúÝMwùÿÀõĂÊĊúăûwîùv¾ĉ¼~
¢ÆĊý)انگیزههدف،گاهوهستهمهدفانگیزهگاه)

•Ĉ·¾z¿vāÀĊòývwăÿãvºăv½¹Ătv½vĈúöÝ(ĈþåĂz±¾É¾ĉ¿¢Åv5

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

×¡½w¬£ ×ûj Ăz û¹¾í ôúÝ ÿ ĂæĊÙÿ ÃwÆ³v×¹v¾åv Ç¿Āùj

×Ĉĉwúý¹Ā· ×¾òĉ¹ ôÆý Ăz ĈöÆý ¿v Èýv¹ ówêýv×Ĉĉwù¿j¹Ā·
×¡wâĊö{£ ×ĈúöÝ ĂþĊù¿ ½¹ ¢zwé½(Ĉþå ×ć¹wù ¿wĊý Üå½

×ć¹wù ¾Ċá ćwă Ă¤ÅvĀ· Ĉ·¾z ćwÑ½v×wĉ ¹w¬ĉvĂÊĉºýv ìĉ ¢ĉĀê£

×ü¤Æĉ¿¾¤Ąz ćv¾z ¾Êz ÛĀý Ăz ¢ùº·×ÈăÿÂ~ ½¹ ĈÝwÆù ìĉ¾Ê£

×ÛĀÑĀù èĊúÞ£ wĉ ĂÞÅĀ£ ½ĀÚþù Ăz üĊ{Õw¸ù Èþívÿ ¢åwĉ½¹×ü¤Æýv¹ Ăz ¿wĊý¾¤ÊĊz
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امکانات ارائه

•¡wýwîùvā¹wùjć¿wÅćvĀ¤´ùĂtv½v
–Mw£ºúÝûwúăÜzwþùyÆíÛĒÕvćv¾zĂĊĄ£ÿøĊÚþ£yõwÖùºþ¤Æă)
–āv½ćwăyÆíÛĒÕv½¹ĂÖĊ³ćwă

ĈúöÝ(Ĉþåv½½¹ôîÉĈùºĊþĊz)

•¡wýwîùvĈîúíĂtv½v
–Ĉĉwă½vÀzvºþ¤ÆăĂíºýÿ½v¾åĂtv½vv½ôĊĄÆ£Ĉùºþþí)
–ÛvĀýväö¤¸ùĂtv½vĂzćwă½vÀzvĈîúíĈæö¤¸ù¿wĊýºý½v¹)

ÁĂtv½vĈ{¤í5ôĉwÅÿÿ½vÀzv¢zw¤íÿ¾Êý

ÁĂtv½vĈăwæÉ5ôĉwÅÿĈÞúÅć¾Îz

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 

ÛĒÕv

þÊÅ¾~Ăùw

āºăwÊùĂ{³wÎù

Èĉwù¿j ĂÞõwÖù
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سایر ویژگی های ارائه

Ç¡ºùĂtv½v5Ĉ¤Í¾åĂíćv¾zā¹wùjć¿wÅćvĀ¤´ùĂtv½vÿ÷w¬ývĂtv½v¿wĊýÅv¢)

Çûwù¿ÿ¶ĉ½w£Ătv½v5½ĀÚþù¿ÿ½ÿ¢ÝwÅ÷w¬ývĂtv½v¢Åv)

ÇûwîùĂtv½v5½ĀÚþùĈĉw«¢ÅvĂí¹v¾åvćv¾zĂtv½v½¹ûj½ĀÒ³Ĉùºþzwĉ)

ÇćwĊåv¾â«Ătv½v5I½ĀÊíĂêÖþùwĉć¾ĄÉĂíĂtv½v½¹ûj÷w¬ývĈù¹ĀÉ)

Çûwz¿Ătv½v5ûwz¿ĈÕw{£½vĂtv½vāºþþíwzyÕw¸ù)

ÇÜÑÿĈÝwú¤«vÔĊ´ùĂtv½v5¿v¾ÚýIĈòþă¾åIĈéĒ·vĈÅwĊÅÿć¹wÎ¤év

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی 



K óvoÅ

میلاد سلطانی-شیوه ارائه مطالب علمی و فنی  16


